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LIETUVOS RESPUBLIKOS SVIETIMO IR MOKSLO MINISTRAS

. ISAKYMAS
DEL DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Vadovaudamasi Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr.
ISAK-556 ,,Dél Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso
patvirtinimo®, 29 punktu, Formaliojo profesinio mokymo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. kovo 15 d. jsakymu Nr. V-482 , D¢l Formaliojo
profesinio mokymo tvarkos apraso patvirtinimo®, 21 punktu ir PrieSmokyklinio ugdymo tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2013 m. lapkri¢io 21 d.
jsakymu Nr. V-1106 ,.Dél PrieSsmokyklinio ugdymo tvarkos apraSo patvirtinimo®, 10 ir 11
punktais.

Preambulés pakeitimai.
Nr. V-195, 2016-03-15, paskelbta TAR 2016-03-16, i. k. 2016-04957

tvirtinu Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasg
(pridedama).*

SVIETIMO IR MOKSLO MINISTRAS ALGIRDAS MONKEVICIUS
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija)

DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau —
Tvarkos aprasSas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam
pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu tvarka.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu gali buti sudaromi: ikimokyklinés grupés dienynas,
priesmokyklinés grupés dienynas, pradinio ugdymo dienynas, pradinio ugdymo dienynas
(jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo
mokytojo dienynas, savarankisko mokymosi dienynas, dienynas (darbui su grupe), individualaus
darbo dienynas, profesinio mokymo dienynas, praktikos dienynas ir kiti dienynai (toliau — dienynas),
kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

3. Tvarkos apraso nuostatomis vadovaujasi $vietimo teikéjai, vykdantys ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo ir profesinio mokymo programas, priem¢ sprendimg dienyng
sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu. Bendrojo ugdymo ir profesinio mokymo
programas jgyvendinan¢ioms mokykloms sitiloma vadovautis elektroninio dienyno, veikiancio
informaciniy sistemy pagrindu, diegimo rekomendacijomis, pateiktomis Tvarkos apraso priede.

4. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimamas mokyklos tarybos pritarimu. Mokykla priémusi
sprendimg mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu
sudaryti dienyna, parengia mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina
mokyklos vadovo jsakymu. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami viesai,
mokyklos interneto svetainéje.

5. Mokykla, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. isakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali buti
naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

7. Mokykla, priemusi sprendima dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
gali nevykdyti mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU
TEIKIMAS IR GAVIMAS



8. Mokykla elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nustato elektroninio dienyno
administravimo, tvarkymo (jskaitant ir duomeny tvarkyma, esant techniniams nesklandumams, pvz.,
interneto trikdziams ir pan.), priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
spausdinimo ir perkélimo } skaitmening laikmena, pvz., optinius diskus, mikroprocesoring atmintj ir
kt., tvarka, asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaran¢iy dienyna, ji spausdinanciy ir
perkelianciy | skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizitrin€iy ir kt.) dienyna, funkcijas ir
atsakomybe, jei tai néra nustatyta kitais lokaliais teisés aktais. Elektroninj dienyng administruoti ir
prizitiréti duomeny tvarkyma turi biti skiriamas ne tas pats asmuo.

9. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo
procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos, mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka atsakingas(-) asmuo(-enys),
rekomenduojama — mokyklos vadovo pavaduotojas ugdymui (toliau — atsakingas asmuo):

9.1. i§ elektroninio dienyno turi iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas(-i) duomeny teisinguma,
tikruma, ir déti | byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta
tvarka;

9.2. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng (mokyklos sprendimu gali perkelti
visg dienyng) ar iSspausdina (mokyklos sprendimu spausdinti gali ir mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar)
profesini mokyma vykdantys asmenys). Mokiniy ugdomgja veikla ir (ar) profesinj mokyma
vykdantiems asmenims (dalyko mokytojui, profesijos mokytojui ir kitiems) parasu patvirtinus pateikty
duomeny teisingumg, deda ] kita byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatyta tvarka;

9.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma.

10. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ] spausdinta dienyng ar
mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas j skaitmening
laikmenag).

11. Elektroniniame dienyne fiksavus trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, jis patvirtinamas ,,uzrakinant* jrasytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per
mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nustatytg laika, bet neilgiau kaip per 10
darbo dieny nuo jo pabaigos. Jei ,,uzrakinus*“ elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,atrakinimo*
faktas fiksuojamas suraSant laisvos formos akta.

12. Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesini mokyma vykdan¢iam asmeniui nutraukus
darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina atsakingas asmuo
ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

13. Jei mokykla yra nusprendusi dienyng spausdinti ir saugoti popieriuje, asmuo, nutraukes
darbo sutart, pasiraSo savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos iSspausdintuose lapuose, atsakingas
asmuo juos perzitiri ir Sie lapai jsegami j sudaroma dienyna.

14. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidinga
7odj, tekstg ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja iStaiso, taCiau mokykla privalo uztikrinti, kad
elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys,
kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).

15. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

16. Mokyklos vadovas uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno



sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

17. Siekiant uztikrinti struktiirizuotag duomeny perdavimg ir integracija, rekomenduojama
mokykloms naudoti klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry
ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas —
www krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, sitiloma naudoti Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 ,,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

18. Mokykloms rekomenduojama elektroniniuose dienynuose numatyti jvairias integracines
galimybes su kitomis sistemomis ir registrais (pvz., mokiniy mokymosi rezultaty eksportavimg j
Mokiniy registra ir kt.).

111 SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

19. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
latkmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtacio
29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr.
925 ,,D¢l Profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros®, nustatyta laika



Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraso
priedas

ELEKTRONINIO DIENYNO, VEIKIANCIO INFORMACINIU SISTEMU PAGRINDU,
DIEGIMO REKOMENDACIJOS

1. Mokyklai, nutarusiai diegti elektroninj dienyna, veikiantj informaciniy sistemy pagrindu,
rekomenduojama:

1.1. susitarti dél elektroninio dienyno diegimo ir naudojimo galimybiy;

1.2. pasirinkti labiausiai mokyklos poreikius tinkantj elektroninj dienyna;

1.3. parengti (patikslinti, pritaikyti mokyklai) ir tvirtinti asmens duomeny tvarkymo
mokykloje taisykles, vadovaujantis Pavyzdinémis asmens duomeny tvarkymo mokykloje
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos
4 d. ;sakymu Nr. 1T-45 ,,Dé¢l Pavyzdiniy asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisykliy®;

1.4. uztikrinti integracijg tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy registro:

1.4.1. nustatyti Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose duomeny mainy tarp
elektroninio dienyno ir Mokiniy registro galimybe;

1.4.2. papildyti Mokyklos (kaip mokiniy registro tvarkytojos) ir elektroninio dienyno
paslaugos teikéjo sutart] dé¢l duomeny naudojimo tiksly, teikimo ir gavimo teisinio pagrindo,
tvarkos, teikiamy Mokiniy registro duomeny apimties;

1.4.3. kreiptis j Svietimo informaciniy technologijy centra su praymu jjungti automatinj
duomeny teikimg (gavimg), kad elektroninio dienyno tvarkytojai turéty galimybe automatiniu
bidu jvesti trimestry, pusmeciy, metinius jvertinimus i§ elektroninio dienyno j Mokiniy registra
(pvz., pazyméjimams ir brandos atestatams spausdinti), gauti duomenis ir pan. Jei mokykla
nutraukia sutartj su elektroninio dienyno paslaugos teikéju, apie tai taip pat informuoti Svietimo
informaciniy technologijy centra;

1.5. naudoti elektroniniuose dienynuose Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
patvirtintus klasifikatorius (www.krisin.smm.It).

2. Renkantis elektroninius dienynus, sitiloma atkreipti démesj ] tai, ar yra numatyta
galimybé:

2.1. importuoti duomenis ] mokiniy, pedagogy registra ir eksportuoti i§ mokiniy, pedagogy
registro;

2.2. susieti elektroninj dienyng su kitomis programomis (pvz., pamoky tvarkara$c¢io
sudarymo, virtualia mokymosi aplinka, skaitmeninémis mokymo priemonémis, bibliotekoms
skirta programa, dokumenty valdymo sistema ir kt.);

2.3. susieti su kitomis sistemomis (pvz., su j¢jimo j mokykla kontrolés sistema, valgykla);

2.4. i8saugoti ataskaitas jvairiais formatais (pvz., MS Excel, PDF, kt.);

2.5. analizuoti duomenis jvairiais pjiviais;

2.6. naudoti praneSimus kitiems elektroninio dienyno vartotojams (pvz., vidiniai, SMS, el.
pastu, kt.);

2.7. kurti jvykiy kalendoriy (pvz., tévy susirinkimy, kontroliniy darby);

2.8. talpinti failus;

2.9. rengti ilgalaikius / teminius planus (pvz., jy kiirimas, redagavimas);

2.10. spausdinti, rodyti jvairioms vartotojy grupéms tvarkaraScius;

2.11. pasirinkti vertinimo budus;

2.12. automatiSkai skai¢iuoti jvertinimy vidurkius arba atsisakyti jy skai¢iavimo;

2.13. atsisakyti reklamos pateikimo (jei reklama yra);

2.14. stebéti mokiniy individualig pazanga;

2.15. naudoti patikimumo uztikrinimo paslaugas, pvz., elektroninj parasa ir kt.



3. Mokykla, idiegianti mokykloje elektroninj dienyng, parengia Mokyklos elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatus, kuriuose turi biiti pateikta $i informacija:

3.1. organizaciné struktiira (elektroninio dienyno valdytojas, tvarkytojas(-ai), duomeny
teikéjai (jei yra), duomeny gavéjai (jei yra);

3.2. informaciné struktiira (elektroniniame dienyne kaupiami duomenys ar jy grupés, asmens
duomenys (jei yra);

3.3. funkciné struktira (funkciniai moduliai, sgveika su kitomis jstaigos ar kity jstaigy
informacinémis sistemomis, valstybés informacinémis sistemomis ar registrais);

3.4. duomeny saugos reikalavimai (nurodomi saugos dokumentai, vienas i§ jy asmens
duomeny tvarkymo mokykloje taisyklés, patvirtintos vadovaujantis pavyzdinémis asmens
duomeny tvarkymo mokykloje taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. 1T-45). Taikomos saugumo priemones
turi uztikrinti, kad duomenys nebiity neteisétai sunaikinti ar pakeisti, sugadinti, neteisétai
pasisavinti, paskelbti, pateikti ar kitaip panaudoti;

3.5. programinés jrangos reikalavimai;

3.6. finansavimas (nurodoma, i§ kokiy Saltiniy finansuojamas kiirimas / nuoma, tvarkymas ir
priezitira);

4. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai turi biti suderinti su duomeny teikéjais
(jei yra);

5. Patvirtinus Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir sukirus / i$sinuomavus
programing jrangg, mokyklos vadovas ar jo jgaliotas asmuo sudaro elektroninio dienyno priémimo
ir tinkamumo eksploatuoti akta, kurj patvirtinus laikoma, kad elektroninis dienynas sukurtas ir
jteisintas.

6. Elektroninis dienynas modernizuojamas, kai atsiranda poreikis naujoms funkcijoms,
papildomam jstaigos informacijos apdorojimo poreikiui, kurie i§ esmés keicia jdiegtus
informacijos apdorojimo procesus. Priémus sprendimg modernizuoti elektroninj dienyna,
rengiamas ir tvirtinamas Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty pakeitimas.

7. Priemus sprendimg likviduoti elektroninj dienyna, mokykla rengia teisés aktg dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir
tvarkytojo teisé€s ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms
sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemongs ir terminai, duomeny teikéjy ir
duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo sglygos.
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